


编制说明

根据《住房城乡建设部关于进一步加强和完善建筑劳务管理

工作的指导意见》和《合肥市人民政府办公厅关于印发合肥市建设

领域农民工工资专用账户管理意见的通知》以及《关于实行建筑工

地外来务工人员实名登记制度的意见》等文件精神。经过近半年时

间的努力， 我市建筑务工人员实名登记信息化管理及电子考勤系

统已开发完成，现已投入正式运行。为了有效组织实施建筑务工人

员实名登记信息化管理工作，我们组织编写了《合肥市建筑务工人

员实名登记信息化管理操作手册》，作为建筑务工人员实名登记信

息化管理的技术指导资料，供有关人员学习使用。请各工程参建单

位和各级建筑市场监管部门认真做好建筑务工人员实名登记信息

化管理及电子考勤工作， 确保建设领域农民工工资专户管理的各

项目标得到落实。

由于编辑人员水平有限，难免有疏漏或不妥之处，敬请批评指

正。

合肥市建筑市场监督管理处

2014 年 10 月 28 日
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关于实行建筑务工人员实名登记

信息化管理及电子考勤的通知

各县（市）区和开发区住建（建设、建管、建发）局（建管中心），在肥

各建设、监理、施工单位：

为了进一步规范我市建筑务工人员实名登记管理，根据《住房

城乡建设部关于进一步加强和完善建筑劳务管理工作的指导意

见》（建市[2014]112 号）要求，以及合肥市人民政府办公厅《合肥市

建设领域农民工工资专用账户管理意见》（合政办[2013]55 号）和

市综治办、市城乡建委、市公安局《关于实行建筑工地外来务工人

员实名登记制度的意见》（合综治办[2010]4 号）等文件精神，我市

已对建筑务工人员实行实名登记信息化管理及电子考勤，相关信

息化管理系统已开发完成，现就全面实施工作有关事项通知如下：

一、实施时间、范围

建筑务工人员指在建设工程一线的施工作业人员，不包括项

目管理人员。

合肥市建筑市场监督管理处文件

合建监管〔2014〕35 号
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自 2014年 10月 1日起，全市（13 个县市区）新建、扩建、改建

工程开始实施建筑务工人员实名登记信息化管理及电子考勤，实

施专户管理的工程必须采用。 没有实施专户管理的在建工程鼓励

和提倡采用实名制信息化管理，提升建筑务工人员管理水平。

二、实施方式

（一）施工单位登录“合肥市建筑务工人员实名登记管理平台”

（地址：http://61.133.142.123:8818）（下称管理平台），通过身份证阅

读器读取务工人员身份证内存储的信息，进行务工人员实名登记。

（二）施工单位通过管理平台对进、出施工现场的务工人员进

行登记，确定其与承建工程的用工关系。

（三）施工单位可自行选择电子考勤设备，对实名登记务工人

员进行的电子化考勤。 考勤信息不可更改，在工程施工过程中必

须保留。

（四）施工单位每月根据考勤情况，通过管理平台录入实名登

记务工人员的工资发放数额，生成《建设工程农民工工资清单审核

表》交项目农民工维权工作组负责人在系统内进行审核，审核通过

的《建设工程农民工工资清单审核表》上传至管理平台数据库留

存。

（五）根据项目农民工维权工作组的安排，施工单位按照专户

管理要求，通过管理平台按月录入专户动态信息。

三、监督管理

（一）建筑务工人员实名登记和考勤的日常监管由建设工程施

工许可证发放单位组织实施。 市级监管的工程项目（含政务区、滨

湖新区），由市建筑市场监督管理处具体组织实施；各县（市）区、开
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发区监管的工程项目由各辖区建设主管部门具体组织实施，市建

筑市场监督管理处定期进行督查指导。

（二）相关监管部门可通过“合肥市建筑市场监管平台”对辖区

建设工程建筑务工人员实名登记及专户实施状况进行实时监控。

（三）在施工现场着重检查由专户发放工资的务工人员与实名

登记人员是否一致；抽查实名登记的务工人员考勤信息是否完整。

四、几点要求

（一）各建筑企业和工程项目应成立专门机构，主要负责人亲

自抓，分管和项目负责人具体抓，指派“劳资专管员”负责实名登记

日常管理事务，确保建筑务工人员实名登记信息化管理及电子考

勤工作取得实效。

建设和监理单位应根据专户管理要求督促施工单位切实落实

各项管理要求。 工程分包单位应服从总承包单位的统一管理。

（二）因没有实行有效的实名制管理导致用工混乱、农民工工

资投诉频发的建筑企业和工程项目，将强制实行实名制信息化管

理，加强对其农民工维权工作的监控。

（三）各县（市）区和开发区住建（建设、建管、建发）局（建管中

心）要确定专人负责辖区工程建筑务工人员实名登记信息化管理

及电子考勤工作，本月底前将监管部门和监管人员信息报送至市

建筑市场监督管理处（见附表）。

特此通知

2014 年 9 月 16 日
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合肥市建筑务工人员实名登记

管理平台

1、工作流程

合肥市建筑务工人员实名登记信息化管理系统严格按照我市

建设领域农民工工资专用账户管理的要求设计，分项目版和监管

版。 项目版即“合肥市建筑务工人员实名登记管理平台”，由各建

设工程农民工维权工作组委托施工单位操作使用，基本工作流程

如下：
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2、登陆访问系统

用户通过浏览器访问网址：http://61.133.142.123:8818，系统登

陆页面如下：

★注意：系统默认用户名、密码为：工程施工许可证编号；若工

程施工许可证正在办理中，则为开工证明编号。

用户填写用户名、密码，点击【立即登陆】按钮进入系统。
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3、专户信息登记

3.1�登记专户基本信息

用户首次登陆系统， 第一步是填写工程的农民工工资专户基

本信息。根据《建设工程农民工工资专用账户开立证明》、工程项目

农民工维权工作组成立文件等资料填写专户开户信息、 农民工维

权工作组主要责任人信息及劳资专管员信息和联系方式。 具体页

面如下：
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3.2�登记专户每月进度信息

根据“专户”管理相关规定，用户每月应定时上报工程实施“专

户”管理的进度信息，主要是本月完成工程量、本月工资性工程进

度款拨付等信息。 具体页面如下：

★注意：为确保“专户”资金入账的真实性，要求在填写“本月

工资性工程进度款”拨付金额时应导入银行出具的进账单图片。

“本月工资发放金额”、“本月工资发放人数”无需填写，系统根

据“工资发放管理”模块生成的《建设工程农民工工资清单审核表》

自动统计。
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4、实名登记管理

4.1�登记用工单位信息

根据本工程劳务用工情况登记务工人员的的用工单位， 包括

直接用工的施工总包、专业承包单位，以及劳务分包和专业分包单

位，以确定本工程劳务用工体系和架构。

用户可点击“登记用工单位”、“编辑”、“删除”按钮进入相应页

面，登记用工单位或对已登记用工单位进行编辑、删除操作。

登记用工单位页面如下：
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用户点击“用工单位登记”在以下页面中登记工程的施工总承

包、专业承包、专业分包、劳务分包单位信息：

“企业资质”选择“专业承包”或“专业分包”的，工程内容要根

据 GB50300-2013《建筑工程施工质量验收统一标准》的相关规定，

在下拉菜单中选择相应的专业工程内容。
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4.2�务工班组登记

用户在“务工班组登记”模块中登记项目的务工班组信息；进

入功能模块默认显示已登记的务工班组信息，列表页面如下：

用户可点击“登记务工班组”、“编辑”、“删除”按钮进入相应页

面，登记务工班组或对已登记务工班组进行编辑、删除操作。
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登记务工班组要读取班组负责人身份证信息，登记页面如下：

★注意：新增班组时需选择“所属企业”：此处“所属企业”可从

3.1 节中登记的用工单位中选取。

本系统中登记的务工人员信息必须使用二代身份证阅读器读

取身份证信息， 身份证信息读取设备驱动安装及使用说明在第 6

章中详细说明。
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4.3�务工人员实名登记进场

用户在“务工人员实名登记进场”模块中登记工程的务工人员

信息。进入功能模块默认以树形式显示已登记的用工单位，点击用

工单位展开显示该单位下登记的务工班组， 点击班组页面右侧显

示该班组下实名登记人员信息列表，具体页面如下：

用户可点击“进场登记”、“编辑”按钮进入相应页面，登记务工

人员或对已登记务工人员信息进行编辑操作。
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务工人员登记除应读取身份证信息外， 还应登记其持有的本

工程专户设立银行的银行卡信息，以备今后支付工资。

登记页面如下：

★注意： 进场登记时注意填写务工人员持有的本工程专户设

立银行的银行卡信息以及联系方式。

本系统中登记的务工人员信息必须使用二代身份证阅读器读

取身份证信息， 身份证信息读取设备驱动安装及使用说明在第 6

章中详细说明。

务工人员登记进场后即表示人员与项目产生劳务用工关系，

进场登记后系统不支持删除操作，只能通过第 4.4 节中退出操作，

即：进场表示产生劳务用工关系，退出表示解除劳务用工关系。
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4.4务工人员退场

用户在“务工人员退出”模块中解除劳务用工关系；退出模块

中默认每三秒读取一次二代身份证阅读器，具体页面如下：
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4.5�用工查询

用户在“用工查询” 模块中可查询本工程务工人员的详细信

息，页面如下：

★注意：“务工人员”： 所有在本工程做过实名登记的务工人

员。

“当前在场人员”：在本工程做过实名登记的务工人员，且当前

未做过出场登记人员。

“已出场人员”：在本工程做过实名登记，但已经做过退场登记

的人员。

15- -



点击“人员信息卡片”，可查人员相关信息：包含实名制信息、

工资发放记录、务工轨迹、金融卡信息，并预留了从业证书、奖惩记

录等功能，页面如下：
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4.6�务工人员花名册

用户在“务工人员花名册”模块中可根据相关条件：如用工单

位、班组等，查询统计人员花名册，设置条件页面如下：
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生成报表如下：

★注意：可在页面左上角根据需求，选择不同操作：打印、导出

等。
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5、工资发放管理

5.1�每月工资结算

用户在“每月工资结算”模块中登记务工人员每月工资结算信

息； 进入功能模块默认以树形式显示已登记的用工单位及单位下

的务工班组， 点击班组页面右侧显示该班组下当前月份有劳务关

系的人员列表，具体页面如下：

★注意： 系统默认显示当前月份班组下务工人员工资信息列

表，用户可根据情况选择具体月份后点击“查询”按钮，查询其他月

份人员工资信息。
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此处系统支持两种操作方式：

第一种：点击列表中“编辑工资”按钮，在弹出页面中录入人员

的工资结算信息，具体页面如下：

第二种：点击列表头部“下载工资 EXCEL”按钮，用户将系统

生成的当前月份当前班组下务工人员信息的 EXCEL 文件保存，打

开文件录入人员工资信息，再点击“上传工资 EXCEL”按钮，将录

入好的工资文件导入系统，具体页面如下：
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5.2�工资审核

农民工维权工作组相关人员登录系统，在“工资审核”模块中

审核务工人员每月工资结算信息，具体页面如下：

农民工维权工作组负责人可点击“查看建设工程农民工工资

清单审核表”，查看务工人员本月具体工资结算信息。查看后，点击

“审核”按钮，确定是否对上报的信息审核通过。
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5.3�工资发放情况及查询

用户在“工资发放情况及查询”模块中，可查询项目务工人员

工资发放记录及具体信息，列表如下：
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5.4�工资清单报表

用户在“工资清单报表”模块中可根据相关条件：如月份、班组

等，查询统计人员工资结算相关报表：工资清单审核表、工资专用

账户资金拨付公示表（第一部分）、工资专用账户资金拨付公示表

（第二部分），列表页面如下：

★注意：生成的《建设工程农民工工资清单审核表》应直接打

印报本工程农民工维权工作组各成员单位和负责人签字盖章，并

交专户银行发放工资。

生成的《建设工程农民工工资专用账户资金拨付公示表》（第

一、二部分）可直接进行公示，并报辖区建设领域农民工维权管理

部门。
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生成待审核的《建设工程农民工工资清单审核表》，具体如下：

生成《建设工程农民工工资专用账户资金拨付公示表（第一部

分）》，具体如下：
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生成《建设工程农民工工资专用账户资金拨付公示表（第二部

分）》，具体如下：
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6、身份证信息阅读机具使用说明

6.1 第一步

请使用 IE 浏览器访问本系统，且 IE 版本不低于 IE8.0，若 IE

版本低于所需版本，请升级 IE 浏览器至 IE8.0 或以上版本，使用

“360 安全卫士”或者“腾讯电脑管家”升级浏览器。（注：本系统暂

时不支持电脑 win8 系统， 若 windows 系统为 64 位的话请联系我

们技术客服，联系方式在本操作说明的最下方；若不是，请按以下

步骤操作。 ）

6.2 第二步

下载驱动程序：在“合肥市建筑务工人员实名登记管理平台”

登陆页面，找到“下载身份证阅读器配置文件及操作说明”，点击下

载“二代身份证安装驱动及说明”。

6.3 第三步

安装 dotNet4.0 插件， 安装文件见压缩包。 解压之后， 双击

“dotNetFx40_Full.exe”，按照提示安装软件。 若出现

请取消安装。
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6.4第四步

安装身份证阅读器驱动，安装文件见压缩包。 解压之后，双

击“二代证读验机具 USB 驱动.exe”，按照提示完成安装。

6.5�第五步

安装配置文件，安装文件见压缩包。解压之后，双击即可“环

境配置.bat”，然后检查 C 盘目录下是否有 licence.dat 文件，如下

所示：

若没有，再次双击配置文件，直到看到为止。
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6.6�第六步：

1、打开 IE 浏览器，找到【工具栏】-【Internet 选项】—【安全】，

点击“受信任的站点” ，如图所示：

2、点击“站点”将

的勾选去除。

3、在添加按钮前的文本框，输入 http://61.133.142.123 后点击

“添加”按钮即可关闭窗口。
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4、点击“自定义级别”在弹出的安全设置中找到 ActiveX 控件

和插件,将所有关于 ActiveX 控件选项中所有的“禁用”改为“启

用”，原本是“提示”的选择不用处理。 例如

5、如果您配置到此步骤，恭喜您，所有配置全部结束，可以登

录系统，相关模块即可进行二代身份证信息采集了。

6、若按以上操作未成功的，请联系我们技术客服。

技术支持电话：0551-65302823

技术支持 QQ： 1114398841��2529347348
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建筑务工人员实名登记监管

7、登陆访问系统

用户通过浏览器访问网址：http://61.133.142.123:88，系统登陆

页如下：

用户填写用户名、密码，点击“登陆”按钮进入系统。
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8、实名登记管理

8.1�许可工程

用户在“许可工程”模块中可根据相应的可管理区划，查看该

区划下相应工程信息； 可根据工程名称进行相应查询； 如下图所

示：
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点击“工程信息卡片”按钮可以查看工程基本信息、责任主体

信息、工程时间轴、专户信息；如下图所示：

点击“专户信息”可以查看该工程“专户”的基本信息和每月动

态；如下图所示：

★注意：红框内的数据可点击查看具体信息。
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点击“专户”动态信息列表中“本月工程进度款”、“本月发放金

额”、“本月工资发放人员”的数据，可查看具体信息，如下图：
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8.2�实名登记务工人员

点击“实名制登记务工人员”可以查看监管工程登记的所有务

工人员信息；如下图所示：

点击“人员信息卡片”可以查看该务工人员的信息卡片，如下

图所示：
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9、权限管理

用户可在“工程账号查询”模块查看管理区划下工程的账号信

息，如下图所示：
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10、统计分析

10.1�务工人员数据分析

点击“务工人员数据分析”，可对监管工程的务工人员按民族

和户籍进行统计分析，如下图所示：
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10.2�专户数据分析

用户在“专户数据分析”模块中可以根据许可工程名称、施工

企业名称、行政区划进行搜索；如下图所示：

系统根据条件搜索结果，以列表展示如下：
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点击“查看专户信息”按钮，查看该工程的专户情况，页面展示

如下图：
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